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DIRETRIZES PARA AQUISICOES E EXECUCAO ORCAMENTARIAS
EXERCICIO 2025

Considerando os OFICIOS N° 1/2025 - SEC-PRA/PRA-RET/RET/IFSP, N° 5/2025 -
DAFI-PRA/DOF-PRA/PRA-RET/RET/IFSP e N° 8/2025 - DAFI-PRA/DOF-PRA/PRA-

RET/RET/IFSP, onde séo projetados os valores para 0 Orcamento do Campus Registro;
Considerando que os valores projetados na Lei Orgcamentéria Anual — LOA 2025 s&o:

e Orcamento Custeio do Campus 2025 - R$ 2.230.203,09
e Orcamento Assisténcia Estudantil 2025 - R$ 749.255,60
e Orcamento PNAE 2025 - R$ 105.998,00

e Orcamento AEE 2025 - R$ 32.500,00

Considerando a premissa que o planejamento eficaz influencia na maior eficiéncia na
aplicacdo dos recursos publicos, gerando assim melhores resultados ao objetivo final da

instituicao.

Vimos através deste, comunicar que o Calendario de Compras e Contrata¢fes — Exercicio

2025 seguird as seguintes diretrizes:

1. 25/03/2025 — Data Limite para envio dos primeiros processos de pagamento de
Auxilio Vulnerabilidade (Assisténcia Estudantil) via SUAP para CCF-RGT
com projecdo de utilizagdo (pagamento) de no minimo 50% do recurso total

disponivel no orgamento do exercicio até o més de julho.

2. 16/05/2025 — Data Limite para envio dos primeiros processos de pagamento de
Bolsa Discente via SUAP para CCF-RGT com projecdo de utilizacdo
(pagamento) de no minimo 50% do recurso total disponivel no orgcamento do

exercicio até o més de agosto.
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3. 16/05/2025 — Data Limite Etapa 1 - Envio dos processos de aquisi¢do para CLT-
RGT ja revisados (anélise de documentos de forma prévia pela CLT), via SUAP,
conforme Fluxo de Compras para Aquisicdo de Insumos, Materiais e
Equipamentos e/ou processo de aquisicao através de SRP VIGENTE (Considerar
apenas SRP’s na 9* FASE — VIGENTE, outras fases ndo serdo consideradas nesse
momento), seguir orientacdes conforme Fluxo Simplificado - Aquisicdo SRP's.
Orienta-se que os documentos prévios sejam enviados para CLT-RGT pelo menos
20 dias antes da data limite, ou seja até 25/04/2025, para que haja tempo habil
para revisoes e ajustes dos documentos. Caso haja o envio de processo dentro do
prazo informado, porém sem a pré analise dos documentos pela CLT-RGT, sera
considerado como descumprimento do prazo informado nesta etapa, visto que a
CLT-RGT terd que obrigatoriamente analisar os documentos. O envio de
documentos para pré analise da CLT-RGT, na data limite ou proximo dela, podera
ensejar perda de contemplacdo do processo referente a etapa, visto que as analises

dos documentos serdo feitas de acordo com a data de envio;

4. 11/07/2025 — Data Limite Etapa 2 - Envio dos processos de aquisi¢do para CLT-
RGT ja revisados (analise de documentos de forma prévia pela CLT), via SUAP,
conforme Fluxo de Compras para Aquisicdo de Insumos, Materiais e
Equipamentos e/ou processo de aquisicao através de SRP VIGENTE (Considerar
apenas SRP’s na 9° FASE — VIGENTE, outras fases ndo serdo consideradas neste
momento), seguir orientagdes conforme Fluxo Simplificado - Aquisicdo SRP's.
Orienta-se que 0s documentos prévios sejam enviados para CLT-RGT pelo menos
20 dias antes da data limite, ou seja até 20/06/2025, para que haja tempo habil
para revisoes e ajustes dos documentos. Caso haja o envio de processo dentro do
prazo informado, porém sem a pré analise dos documentos pela CLT-RGT, sera
considerado como descumprimento do prazo informado nesta etapa, visto que a
CLT-RGT terd que obrigatoriamente analisar os documentos. O envio de
documentos para pré analise da CLT-RGT, na data limite ou proximo dela, podera
ensejar perda de contemplacao do processo referente a etapa, visto que as analises
dos documentos seréo feitas de acordo com a data de envio;
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5. 29/08/2025 - Data Limite Etapa"EventuaI (recursos orcamentarios e extra
orcamentarios) - Envio dos processos de aquisi¢do para CLT-RGT ja revisados
(anélise de documentos de forma prévia pela CLT), via SUAP, conforme Fluxo
de Compras para Aquisi¢do de Insumos, Materiais e Equipamentos e/ou processo
de aquisicao através de SRP VIGENTE (Considerar apenas SRP’s na 9* FASE —
VIGENTE, outras fases ndo serdo consideradas nesse momento), seguir
orientagdes conforme Fluxo Simplificado - Aquisicdo SRP's. Orienta-se que 0s
documentos prévios sejam enviados para CLT-RGT pelo menos 20 dias antes da
data limite, ou seja até 08/08/2025, para que haja tempo habil para revisdes e
ajustes dos documentos. O envio de documentos para pré analise da CLT-RGT,
na data limite ou préximo dela, poderé ensejar perda de contemplacéo do processo
referente a etapa, visto que as analises dos documentos serdo feitas de acordo com
a data de envio. Esta etapa podera ou ndo ocorrer dependendo das circunstancias
e demandas, porém as possibilidades de execucdo dependerdo da disponibilidade
de recursos orcamentarios e extra orcamentario e o0 envio dos processos no prazo,

ndo garante sua efetiva execucao.

6. 24/10/2025 — Data Limite para envio dos processos a CCF-RGT para emissao
de empenho — Todos o0s processos de aquisicdo através de licitagdo, SRP’s e
outros, deverdo ser enviados, conforme respectivos Fluxos, para a Coordenadoria
de Contabilidade e Financas - CCF-RGT até a referida data para que haja a

possibilidade de aquisicao.

7. 31/10/2025 — PREVISAO de Data Limite para emissdo de empenho pela
Reitoria - Todos os processos de aquisi¢do através de licitagdo, SRP’s e outros,
deverdo ser empenhados até as datas publicadas no referido comunicado que ainda
sera disponibilizado, mas que em anos anteriores ocorreu sempre na Ultima

semana de outubro.

8. 28/11/2025 — Data Limite para envio dos processos de pagamento de Auxilio
Vulnerabilidade (Assisténcia Estudantil) e Bolsa Discente via SUAP para
CCF-RGT.
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Projetos para execucédo de servigos; sejam continuados ou ndo, com ou sem mao
de obra exclusiva, servicos de engenharia/obras ou qualquer outra demanda que
possa caracterizar relevante complexidade técnica, deverdo seguir o cronograma
previsto até a Data Limite Etapa 2. Quando houver ddvida quanto a
caracterizacdo da complexidade técnica do objeto solicitar a opinido da CLT-RGT

com antecedéncia, através do e-mail clt.rot@ifsp.edu.br.

Os projetos serdo contemplados conforme o0s seguintes critérios:

I.  Disponibilidade Orcamentéria;
Il.  Processos enviados na Etapa 1, conforme prioridade:
I11.  Processos enviados na Etapa 2, conforme prioridade:

IV.  Processos enviados na Etapa Eventual, conforme prioridade:

Por exemplo: caso o processo referente a prioridade 1 ndo seja enviado na Etapa
1 e o processo referente a prioridade 2 for enviado no prazo da Etapa 1, a
prioridade 2 serd contemplada antes da prioridade 1, ficando, a execucdo da
demanda referente a prioridade 1, condicionada a possiveis recursos

remanescentes para as proximas etapas e assim sucessivamente.

Caso o recurso disponivel seja suficiente para contemplar apenas parte de uma
prioridade na referida etapa, a solucdo devera ser discutida e encaminhada pela

Equipe de Gestéo.

As prioridades serdo definidas pela equipe de gestéo, preferencialmente conforme
PCA - Plano de Contratacdo Anual 2025 e podera ser revisado conforme
demandado pela Equipe de Gestdo para o ano de 2025, considerando que néo

houveram demandas de todos os requisitantes cadastradas para o PCA 2025;

E obrigatoria a inclusdo de todos os itens previstos para aquisicdo no Plano de

Contratacdes Anual — PCA;
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Conforme orientacdo da Reitoria, o planejamento para aquisi¢cdo através de SRP,
devera considerar apenas itens estimados pelos setores demandantes do campus.
Itens ndo demandados nédo poderéo ser adquiridos. Dessa forma, torna-se essencial
a atencdo ao planejamento das estimativas das IRP’s — Intencdo de Registro de

Precos, enviadas na fase de planejamento das SRP’s, aos possiveis demandantes.

Sugere-se que cada setor demandante, planeje sempre no final do ano anterior,
através de emissdo de Portaria de Equipe de Planejamento para Aquisi¢des, 0S
servidores que serdo responsaveis pelos trabalhos, elaboracdo dos documentos e
acompanhamento/fiscalizagdo do contrato ou recebimento dos materiais,

equipamentos ou Servigos.

Caso ndo sejam encaminhados processos, conforme cronograma, ou o total de
processos somem valor inferior aos recursos disponiveis, ndo havendo a
possibilidade de aquisi¢do, os recursos remanescentes serdo disponibilizados para

recolhimento da Diretoria de Or¢camento — Reitoria.

Reiteramos que 0s prazos dispostos neste documento nédo serdo prorrogados, com
0 objetivo de manter a adequada execucdo orcamentaria e eficiéncia na utilizacdo

dos recursos disponiveis.

Os casos omissos ou sem resolucdo prévia serdo submetidos para analise da
Direcdo Geral que podera levar para discussdao junto a Equipe de Gestdo do
Campus.
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25/03/2025 - Data Limite para envio dos primeiros processos de pagamento de Auxilio Vulnerabilidade (Assisténcia Estudantil)
16/05/2025 - Data Limite para envio dos primeiros processos de pagamento de Bolsa Discente

16/05/2025 - Data Limite Etapa 1 - Envio dos processos para CLT-RGT ja revisados conforme Fluxo de Aquisicées

11/07/2025 - Data Limite Etapa 2 - Envio dos processos para CLT-RGT ja revisados conforme Fluxo de AquisicGes

29/08/2025 - Data Limife Etapa 3 (EXCEPCIONAL) - Envio dos processos para CLT-RGT ja revisados conforme Fluxo de Aquisicées
24/10/2025 - Data Limite para envio dos processos a CCF-RGT para emissédo de empenho

28/11/2025 - Data Limite para envio dos processos de pagamento de Auxilio Vulnerabilidade (Assisténcia Estudantil) e Bolsa Discente
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LINKS UTEIS PARA ACESSO

Link para “Fluxo de Compras para Aquisicio de Insumos, Materiais e
Equipamentos”, “Fluxo Simplificado - Aquisicdo SRP's — Campus Registro”,
“Consulta Itens cadastrados no PCA do Exercicio”

https://rgt.ifsp.edu.br/portal/daa/coord-de-administracao

Link: Informacgdes PCA e Planejamento e gerenciamento de contratacbes - PGC

https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sistema-de-

planejamento-e-gerenciamento-de-contratacoes

Consultar SRP’s Vigentes (9* FASE — VIGENTE):
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JsZEhY OyPF22bcel_djuorOC7L3ksygQ/edit#
gid=32864890


https://rgt.ifsp.edu.br/portal/daa/coord-de-administracao
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sistema-de-planejamento-e-gerenciamento-de-contratacoes
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sistema-de-planejamento-e-gerenciamento-de-contratacoes
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GLOSSARIO

CAP-RGT - Coordenadoria de Almoxarifado, Manutencdo e Patriménio

CCF-RGT - Coordenadoria de Contabilidade e Finangas

CLT-RGT - Coordenadoria de LicitagOes e Contratos

DAA-RGT - Diretoria Adjunta de Administracéo

Equipe de Gestédo — Servidores detentores de cargo de coordenagéo ou dire¢do ou ainda,
servidores gestores que sejam convidados por integrante da equipe, que mesmo sem
ocupar cargo em comissdo, desempenhem atividades de gestdo de setores, unidades,

ndcleos, comissoes ou similares.

Estimativa de Quantitativo IRP: Momento onde os demandantes sdo provocados para
estimarem quantitativos dos itens disponiveis para a SRP;

Fluxo de Compras para Aquisicdo de Insumos, Materiais e Equipamentos -
Documento que demonstra as fases e procedimentos necessarios para elaboragcbes de
processos de aquisicdo de Insumos, Materiais e Equipamentos;

Fluxo Simplificado - Aquisi¢cdo SRP's — Campus Registro: Documento que demonstra
as fases e procedimentos necessarios para solicitacdo de demandas através de SRP’s
Vigentes;

IRP — Intencdo de Registro de Precos: Fase preliminar da SRP;

PCA — Plano de Contratagdes Anual,

PGC — Planejamento e Gerenciamento de Contratacgdes;

PNAE — Programa Nacional de Alimentacéo Escolar

SRP — Sistema de Registro de Precos;

SRP Vigente - Sistema de Registro de Precos disponivel para aquisi¢do dos demandantes
que estimaram quantitativo;



